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REGULAMIN

udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Zaktad Ustug Komunainych w Lipsku

1.

sp. z0.0.

§1.

Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Zaktad Ustug Komunalnych w Lipsku spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscig, zwanga dalej ,Spdtka” lub ,Zamawiajagcym”, zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, gdy warto$¢ zamowien:

— dla zamoéwien sektorowych na dostawy i ustugi jest réwna lub przekracza 2 054 235 z,

— dla zamoéwien sektorowych na roboty budowlane jest rowna lub przekracza 25 680 260 zi,

— dla zamoéwien nie zwigzanych z dziatalnoscig sektorowg jest réwna lub przekracza
130 000 z,

stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwield publicznych

{Dz. U z2019r. poz. 2019 r. z pdzn. zmian.).

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci oraz
proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania S$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

3) jawnosci, przejrzystego oraz obiektywnego podejscia,

4) efektywnodci, tj. zapewnienia osiggniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach,

5) niedzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia obowigzku
stosowania przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Zamowienia wspoffinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw

finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu badz oddzielnego regulaminu

wprowadzonego dla tego rodzaju zamdwienn z zachowaniem wytycznych wynikajacych

z przepisow prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

Do udzielania zamoéwienia w imieniu Spétki uprawnione s3 osoby upowaznione do jej

reprezentowania.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg wyznaczeni przez Prezesa Zarzadu

Spotki pracownicy zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Kierownicy Komérek Organizacyjnych wnioskujgcych o udzielenie zaméwienia,

2) inni Pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia,

3) W postepowaniu o udzielenie zaméwienia nalezy wykorzystywaé¢ wzory stanowigce
zafaczniki do Regulaminu, z mozliwoscia ich modyfikacji w zaleznosci od specyfiki
zaméwienia.
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§ 2.
Wykaz skrétéow i pojeé

Uzyte w Regulaminie skréty i pojecia oznaczaja:

1.

10.

Ustawa — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019. Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. z2019r. poz. 2019 z p6zn. zmian).

Zamdwienie — oznacza to zamowienie publiczne, ktérego przedmiotem s ustugi, dostawy lub

roboty budowlane o wartosci okreslonej w § 1 ust. 1 Regulaminu.

Zamawiajacy — oznacza to Zaklad Ustug Komunalnych w Lipsku spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig (ZUK w Lipsku sp. z 0.0.) z siedzibg w Lipsku przy ulicy Soleckiej 88.

Kierownik Zamawiajgcego - oznacza to Prezesa Zarzadu lub osobe upowazniong do

przeprowadzania i zatwierdzania zaméwien.

Wykonawca — oznacza to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna

nieposiadajaca osobowosci prawnej, ubiegajaca sie o udzielenie zamédwienia.

Zamoéwienia sektorowe — Zamoéwienia udzielane przez ZUK W Lipsku sp. z 0.0. w celu

prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) ustawy, tj. w zakresie

gospodarki wodnej, ktdrg jest:

a) udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych
w zwigzku z produkcjg, transportem lub dystrybucja wody pitnej;

b) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w pkt a);

¢) zwiazane z dziatalnoscia, o ktérej mowa w pkt a) i b} dziatania w zakresie: projektéw
dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, odprowadzania Iub
oczyszczania Sciekdw.

Warto$¢ zamdwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, zgodnie

Z przepisami ustawy.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia — oznacza to opis jednoznaczny i wyczerpujacy,

wskazujacy cechy techniczne i jakosciowe zamowienia z zachowaniem obowigzujgcych norm

z uwzglednieniem w jego opisie dopuszczalnosci rozwigzan réwnowaznych, zawierajgcy m.in,

w przypadku dostaw: wykaz ilosciowy przedmiotu zamdwienia, specyfikacje techniczna;

w przypadku robét budowlanych: program funkcjonalno-uzytkowy lub projekt budowlany,

przedmiar robot.

Rejestr zaméwien — oznacza to rejestr udzielonych na podstawie Regulaminu zamowien

prowadzony przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego.

Regulamin — oznacza niniejszy regulamin.

§3.

Ustalenie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia wyznaczony pracownik komoérki
whnioskujacej wyznaczony do realizacji danego zaméwienia szacuje z nalezytg starannoscia
wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym Spoéfki.
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Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zaniza¢ wartosci zaméwienia lub

wybierac sposobu obliczania wartosci zamdwienia. Nie mozna rowniez dzieli¢ zaméwienia na

odrebne zamédwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy, chyba ze jest to

uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Wartod¢ zamoéwienia na ustugi i dostawy powtarzajace sie okresowo lub podlegajgce

wznowieniu ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1)

2)

3)

analizy cen rynkowych, tj. dokonanie rozeznania rynku w celu stwierdzenia, iz dana
ustuga, dostawa towardw lub robota budowlana zostang zamdwione po cenie nie wyzszej
od ceny rynkowej,

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego oraz zmian iloéci zamawianych dostaw i ustug,

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwierh udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtodwnego Urzedu Statystycznego oraz
zmian ilosci zamawianych dostaw i ustug.

Wartos$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1)

2)

3)

Kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowe]j albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli planowane jest wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane;

planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych
okredlonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt w rozumieniu ustawy Prawo budowlane;

zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Wartos$¢ zamoéwienia na dostawy i ustugi ustala sie w szczegélnosci na podstawie:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych Wykonawcéw oraz odpowiedzi
cenowych Wykonawcéw,

ofert handlowych dostarczanych przez Wykonawcow z wiasnej inicjatywy,

wydrukéw z poczty elektronicznej, wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych ceny
ustug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku) potencjalnych wykonawcéw,

ofert lub umdw z innych postepowan, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia,
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

planowanych kosztow inwestycji zatgczonych do programu funkcjonalno-uzytkowego,
wskaznikéw cenowych ujetych w katalogach cenowych (np. SEKOCENBUD),
rozporzadzenia w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

innej formy wyceny zamdwienia.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Jezeli planuje sie udzieli¢ zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie mozliwosé
sktadania ofert czesciowych, wartoscig zaméwienia jest tgczna wartos$¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia.
Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres zamdwienia
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.
Warto$é zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro okreslonego w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.
Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zatgczonych do niej dokumentow, ktdrej wzér stanowi Zataeznik nr 1 do Regulaminu.
Warto$¢ zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udzielanych na czas nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony
— to warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48.
Wartos¢ zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udzielanych na czas oznaczony:

— nie dtuzszy niz 12 miesiecy - to warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu

wykonywania zamoéwienia,
— dtuzszy niz 12 miesiecy - to wartosé ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci koicowej przedmiotu umowy.

Wartos$cig zamoéwienia na ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe — jest wartos¢ optat,
prowizji, odsetek i innych podobnych swiadczen.
Wartoscig zamoéwienia na ustugi ubezpieczeniowe — jest warto$¢ naleznych sktadek oraz
innych rodzajow wynagrodzen.
Wartoscig zamoéwienia na ustugi projektowania — jest warto$¢ wynagrodzen, opfat, prowizji
i innych podobnych swiadczen.
Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego zamdwienia stosuje sie przepisy
dotyczace dostaw.
Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich
wykonania, do udzielenia takiego zamodwienia stosuje sie przepisy dotyczace robét
budowlanych.
Jezeli zamdwienie obejmuje réwnocze$nie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do
wykonania ustug, do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace ustug.
Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane z tym, e w przypadku
zamowien udzielanych w czesciach powyisze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego
z postepowan.
Nie stanowi udokumentowania szacunkowej wartosci zamoéwienia notatka stuzbowa
potwierdzajaca przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z potencjalnymi Wykonawcami.

N
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§ 4.
Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie poprzez zfozenie pisemnego wniosku przez

komarke wnioskujgcg do kierownika Zamawiajacego, ktérego wzor stanowi Zatgeznik nr 2 do

Regulaminu.

Do przeprowadzenia postepowania o wartosci powyzej 130 000 zt Kierownik Zamawiajgcego

powotuje komisje przetargowa. Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci do 130 000

zt przeprowadza pracownik komdrki wnioskujace;j.

Komisja okresla warto$¢ zamodwienia, przygotowuje zapytanie ofertowe (zapytanie ofertowe

zapraszajace do ztozenia oferty wstepnej i do negocjacji warunkdw umowy), otwiera ztozone

oferty, przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru najkorzystniejszej

oferty, przeprowadza negocjacje itp. Zamawiajgcy dokonuje badania oceny ofert oraz czy

oferta Wykonawcy oceniona jako najkorzystniejsza spetnia wymagania opisane w zapytaniu

ofertowym oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegoélnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczacq potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowa wartos$¢ zamowienia w zfotych i euro, oraz informacje o wartosci zaméwien
tego samego rodzaju planowanych do realizacji w danym roku,

4) proponowany sposob wyboru wykonawcy — procedura udzielenia zmdwienia.

Gtoéwny Ksiegowy potwierdza pokrycie wydatku w planie rzeczowo — finansowym, parafuje

wniosek, wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego i zostaje

wprowadzony do rejestru zamdwien.

W przypadku, gdy zamowienie zwigzane jest z przedmiotem z lub zakresem dziatania innych

komorek organizacyjnych, komérki te tworzg opis przedmiotu zamdwienia we wspdtpracy

z komédrka wnioskujgca a takze uczestniczag w postepowaniu o udzieleniu zamodwienia.

§5.
Wybdr Wykonawcy

Zaméwienia mozna udzieli¢ w nastepujacych trybach:

a) procedura otwarta: postepowanie oglaszane jest poprzez umieszczenie ogloszenia
0 zamowieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego a uczestnikami postepowania moga
by¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy,

b) procedura zamknieta: postepowanie wszczyna sie wysylajac zapytanie ofertowe do
wybranych wykonawcow:

— przy zamoéwieniu od 7 000 do 34 000 zt — do co najmniej dwdch potencjalnych
Wykonawcow,

— przy zaméwieniu powyzej 34 000 zt — do wartosci okreslonych w §1 ust.1 Regulaminu
- do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow,
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2. Do zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 7 000 zt stosuje sie procedure
uproszczong.  Udzielenie zaméwienia  dokonuje sie na  podstawie  wniosku
0 udzielenie zamodwienia o wartosci szacunkowej ponizej 7 000 zt, podlegajgcego
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. Wzér
wniosku o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowe] ponizej 7 000 zt stanowi Zatacznik
nr 7 do Regulaminu.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegélnosci:
1) Nazwe, adres i dane Zamawiajacego,
2) Osobe do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego,
3) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia i warunki realizacji,
4} Warunki udziatu w postepowaniu,
5) Termin realizacji zamowienia,
6) Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy,
7) Opis sposobu przygotowania oferty,
8) Termin, miejsce i sposob sktadania ofert.
4. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, przy czym wartoscig
zamoAwienia jest taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.
5. Zamawiajagcy moze w zapytaniu ofertowym okresli¢ dodatkowe warunki udziatu
w postepowaniu przy uwzglednieniu w tym zakresie postanowien ustawy, np. zadac referencji.
6. Zamawiajacy moze w zapytaniu ofertowym zastrzec mozliwos¢ uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny.
7. Zapytanie ofertowe, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu, moze by¢ przestane
listownie, elektronicznie badz doreczone osobiscie.
8. Oferta moze by¢ zfozona bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, doreczona listownie,
elektronicznie stosownie do informacji zamieszczonej w zapytaniu ofertowym.
9. Wzér oferty stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.
10. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakos$ciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakosc,
2) funkcjonalnosé,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyjne,
7} koszty eksploataciji,
8) serwis,
9) termin wykonania zamoéwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,
12) inne istotne kryteria wynikajgce ze specyfiki zamdwienia.
11. Do wyboru Wykonawcy moze dojs¢ w przypadku, gdy wptyneta co najmniej jedna wazna
oferta.
12. Wybdr Wykonawcy w przypadku, gdy wptyneta tylko jedna oferta powinien by¢ poprzedzony
negocjacjami dokonanymi w jednej z form:

I ,
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a) w formie pisemnej;

b) formie ustnej, z ktérych sporzadza sie protokét.

W przypadku prowadzenia negocjacji z potencjalnym Wykonawca, Kierownik Zamawiajgcego
moze powotac komisje negocjacyjng. Wzor protokotu z negocjacji stanowi Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska, w szczegdlnosci jest nizsza 0 co najmniej 30%
w stosunku do wartosci szacunkowej zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania zaméwienia, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie stosownych
wyjasnien oraz przedtozenia dowoddow uzasadniajacych przedstawiong cene w zakresie np.
oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zaméwienia dostepnych wykonawcy, oryginalnosci
projektu, kosztéw pracy, itp. obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,
spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien
lub ztozone wyjasnienia nie pozwalajg na jednoznaczng ocene w tym przedmiocie.

§6.

Udzielenie zamodwienia

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego,

pisemnie w formie wniosku o udzielenie zamowienia, ktdrego wzdér stanowi Zatacznik nr 6 do

Regulaminu, zespét dwdéch pracownikow (kierownik komérki wnioskujacej i pracownik

merytoryczny wyznaczony do realizacji danego zamdwienia).

Whiosek o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowa wartos¢ zamowienia w zfotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zamoéwienia nalezy dotgczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej

czynnosci wyboru wykonawcy.

Decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty podejmuje Kierownik Zamawiajgcego lub osoba

upowazniona.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamdwienia przez Kierownika Zamawiajacego,

komadrka wnioskujgca przygotowuje:

1) dla zamdwienia powyzej 34 000 zt - projekt umowy,

2) dla zaméwienia od 7 000 do 34 000 zt projekt zlecenia lub projekt umowy.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej badz poprzez

pisemne zlecenie wykonania zamowienia.

Projekt umowy wymaga uzyskania pisemnej opinii Radcy Prawnego oraz akceptacji Gtownego

Ksiegowego.
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9. Udzielenie zamdwienia zwigzanego z naprawg szkdd lub nastepstw dziatania sity wyzszej moze
nastapi¢ w formie zlecenia zaakceptowanego przez Wykonawce takize w przypadku
zamoéwienia powyzej 34 000 zt.

10. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt a) Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego
niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

11. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt b) Regulaminu,
informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

12. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cene wybranej oferty lub punktacje
w kryterium innym niz cena.

§7.
Zasady dokumentowania postepowania

1. Komérka wnioskujaca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposéb pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komoérka
whnioskujgca przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zaméwienia.

§8.
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego, na pisemny wniosek
pracownika komorki wnioskujacej, moze podjaé¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
Regulaminu. Odstgpienie od Regulaminu moze by¢ zastosowane w przypadku, gdy zachodzi co
najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce (z przyczyn
technicznych, w zwiazku z ochrong praw autorskich itp.),

b) przedmiotem zaméwienia sg ustugi doradcze, szkoleniowe, zdrowotne, socjalne,
w zakresie kultury, sportu i rekreacji, w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

c) przedmiotem zaméwienia jest sporzgdzenie specjalistycznych analiz i ekspertyz,

d) istnieje konieczno$¢ kontynuacji wspotpracy z dotychczasowym Wykonawca,
podyktowana wzgledami technologicznymi, merytorycznymi lub finansowymi,

e) zachodzi koniecznoé¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i
nieprzekraczajgcych tacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do
jego prawidtowego wykonania, ktdrych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczeéniej do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych
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oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagatoby
poniesienia niewspdétmiernie wysokich kosztow,

f) udzielenie, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu
Wykonawcy ustug, dostaw lub robot budowlanych zamoéwierh polegajgcych na
powtérzeniu podobnych ustug, dostaw lub robdt budowlanych, jezeli takie zamdwienie
byto przewidziane w Zapytaniu ofertowym dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne
z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci,

g) zakupu specjalistycznych materiatéw, maszyn i urzagdzen wyprodukowanych w oparciu
0 nowe rozwigzania techniczne i technologiczne i przeznaczonych dla podmiotéw z branzy
wodociggowe]j i/lub kanalizacyjnej badZ majgce zastosowanie w procesie produkcji wody
lub oczyszczania $ciekdw, celem sprawdzenia w ramach programu pilotazowego lub testu
m.in. ich funkcjonalnosci i mozliwosci szerszego zastosowania.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zatwierdzenia przez

Kierownika Zamawiajgcego w postaci notatki stuzbowej - ,Wniosku o odstgpienie stosowania

Regulaminu dla zamoéwienia wartosci szacunkowej powyzej 7 000 zt”, ktérego wzdér stanowi

Zafacznik nr 9 do Regulaminu.

W notatce stuzbowej - wniosku nalezy w szczegélnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce

odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg - wniosek przechowuje sie przez

okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamodwienia w przypadku odstgpienia od Regulaminu, nie zwalnia od

przeprowadzenia rozeznania cenowego oraz stosowania zasad dokonywania wydatkow

wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych,

a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb

udzielania zaméwieni wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych.

Odstapienie od Regulaminu realizowane jest przez przekazanie zapytania ofertowego

zapraszajacego do ztozenia oferty wstepnej oraz do negocjacji warunkow umowy.

Warunki oferty ostatecznej ustalane sg na podstawie negocjacji z Wykonawca odbywajgcych

sie w jednej z n/w form:

a) negocjacji ustnych, z ktérych sporzadza sie protokét. Wzér protokotu z negocjacji stanowi
Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

b) negocjacji przeprowadzonych pisemnie.

§9.

Postanowienia koncowe

Integralng czes$¢ regulaminu stanowig zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 - wzor notatki stuzbowej ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia,

2) Zatgcznik nr 2 - wzér wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia powyzej
7 000 zt,

3) Zatacznik nr 3 - wzoér zapytania ofertowego,

4) Zatgcznik nr 4 - wzér oferty,

4
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5) Zafgcznik nr 5 - wzér protokotu z negocjacji,

6) Zafgcznik nr 6 - wzdr wniosku o udzielenie zamowienia powyzej 7 000 zt,

7} Zafacznik nr 7 - wzdr wniosku o udzielenie zamdwienia ponizej 7 000 zt,

8) Zatacznik nr 8 - wzdr wniosku o odstgpienie stosowania regutaminu dla zaméwienia
wartosci szacunkowej powyzej 7 000 zt.

2. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 03 [utego 2025 r. na podstawie Zarzadzenia nr
1/1/2025 Prezesa Zarzadu z dnia 03.02.2025 r. i zastepuje dotychczasowo obowigzujacy
»Regulamin udzielania zamodwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Zaktad Ustug
Komunalnych w Lipsku sp. 0. 0.” wprowadzony na podstawie Zarzadzenia Nr 8/2021 Prezesa
Zarzadu z dnia 01 lipca 2021 r.

Lipsko, dnia 03.02.2025 r.

Zatwierdzit:

PREZES ZARZADU
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